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TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB 

PEMANDU
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1. AM

2. PERUNTUKAN DAN PENGAMBILAN KENDERAAN.

3. TANGGUNGJAWAB PEMANDU.

4. DOKUMENTASI.

5. MUATAN BARANG.

6. PENUMPANG.
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📜 Pematuhan Undang-Undang

 Pemandu mesti mematuhi semua undang-undang yang berkaitan dengan

keselamatan jalan raya dan peraturan lalu lintas.

🚗 Kenderaan

 Pastikan kenderaan berada dalam keadaan baik dan selamat digunakan.

📦 Muatan

 Pastikan muatan dibawa dengan selamat dan tidak melebihi had berat yang 

dibenarkan.

👨👩👧👦 Penumpang

 Pastikan penumpang berada dalam keadaan selamat, memakai tali pinggang

keledar, dan tidak berlebihan.

🛑 Keselamatan Jalan Raya

Mengutamakan keselamatan di jalan raya dengan mengikuti peraturan dan had 

laju.
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👨🔧 Pemilihan Pemandu

Ketua Fleet Kenderaan mesti memilih pemandu yang berkelayakan dan berpengalaman sesuai

dengan jenis kenderaan dan tugas.

📝 Prosedur Pengambilan Kenderaan

Setelah menerima kenderaan, pemandu perlu melakukan perkara berikut:

✔️ Periksa Kenderaan

 Pastikan kenderaan dalam keadaan bersih dan baik.

📖 Periksa Buku Rekod Kenderaan (BAT M 59)

 Pastikan rekod lengkap dan terkini.

🔧 Periksa Peralatan Kenderaan

 Pastikan peralatan berfungsi dengan baik mengikut senarai alat.

✍️ Tandatangan Inventori Kenderaan

 Tandatangani inventori kenderaan (TUB 20-0071 dan BAT M 3114 untuk kenderaan khas

udara).

📝 Catat Nama Pemandu pada Tiket Kerja Pengangkutan

 Pastikan nama pemandu dicatat pada Tiket Kerja (BAT J 7).
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Pemandu mesti sentiasa dalam keadaan sihat, tidak mabuk, cedera, atau terlalu letih semasa

memandu. Sekiranya pemandu dalam keadaan tersebut, laporkan kepada pegawai atasan.

📋 Persiapan Diri:

 Taraf kesihatan A4G1Z1/FE. 

 Sikap berwaspada dan boleh bertindak dalam keadaan terdesak. 

 Bertimbang rasa dan bertolak ansur kepada pengguna-pengguna jalanraya yang lain.

 Memahami tatacara pengendalian serta urusan dokumentasi kenderaan. 

 Mengetahui dan memahami arahan penugasan. 

 Berdisiplin dan bertanggungjawab. 

 Menentukan kenderaan yang dipertanggungjawabkan kepadanya sentiasa di dalam

keadaan baik.

 Memandu kenderaan dengan cekap, cermat dan selamat.

 Menentukan keselamatan kenderaan dan muatan yang dibawa. 
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🚗 Persiapan Kenderaan:

📋 Sebelum Tugas: Pemeriksaan Barisan Pertama (Daily Inspection).

 Sebelum memulakan tugas, pemandu perlu melakukan pemeriksaan harian untuk

memastikan kenderaan berada dalam keadaan baik.

🔄 Semasa Tugas: Pemeriksaan Barisan Henti.

 Semasa rehat atau berhenti mengikut jadual, pemandu perlu melakukan pemeriksaan

semula untuk memastikan tiada masalah teknikal semasa perjalanan.

✅ Sesudah Selesai Tugas: Pemeriksaan Barisan Akhir.

 Setelah selesai tugas, pemandu hendaklah melaksanakan pemeriksaan akhir dan 

mematuhi semua perintah tetap yang ditetapkan.

SAMB…
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🟩 Tindakan Semasa Di Jalanraya:

🚦 Mematuhi Perintah dan Arahan Panduan Lalu Lintas

 Pemandu hendaklah sentiasa mematuhi peraturan lalu lintas dan arahan panduan yang 

dikuatkuasakan di jalan raya.

🟩 Mengetahui serta Mengikuti Laluan yang Sesuai

 Pemandu perlu memastikan mereka memilih laluan yang betul dan sesuai mengikut

jenis kenderaan serta tujuan perjalanan.

🔒 Memastikan Muatan, Dokumentasi, dan Kenderaan Selamat

 Sebelum meninggalkan kenderaan, pastikan muatan, dokumentasi, dan kenderaan

dalam keadaan selamat untuk mengelakkan sebarang masalah.

SAMB…
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Pemandu hendaklah memastikan dokumen-dokumen berikut dibawa sebelum

menjalankan tugas:

📝 Permit Memandu ATM yang Sah

 Bawa permit memandu ATM yang sah untuk jenis kenderaan yang dipandu (BAT D 41) 

dan JPJL 6 - Lesen Memandu Awam apabila memandu kenderaan

konsesi/pengswastaan.

📇 My Tentera atau Kad Pengenalan

 Pemandu awam ATM perlu membawa My Tentera atau kad pengenalan sebagai

pengenalan diri.

📄 BAT J 7 yang Lengkap dan Sah

 Pastikan BAT J 7 yang lengkap dan sah dibawa untuk dokumentasi tugas.

💼 Borang Pengecualian Tol (BAT J 13)

 Jika perlu, pastikan borang pengecualian tol yang telah disahkan dibawa.

✈️ Permit Memandu di Kawasan Lapangan Terbang (BAT B 3017)

 Bawa permit memandu di kawasan lapangan terbang jika diperlukan.
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Pemandu hendaklah memastikan perkara-perkara berikut apabila membawa beban

muatan:

⚖️ Berat Beban Tidak Melebihi Had

 Pastikan berat beban muatan tidak melebihi kapasiti kenderaan dan had 

muatan yang ditetapkan.

🚩 Bendera Merah untuk Muatan Berbahaya

 Bendera Merah perlu dipasang jika membawa peluru, bahan letupan, atau

bahan mudah terbakar. Peluru dan bahan letupan perlu diiringi oleh pengiring

keselamatan.

🔒 Muatan Disusun dan Diikat dengan Betul

 Pastikan beban muatan disusun dan diikat dengan betul dan selamat bagi

mengelakkan pergerakan yang boleh menyebabkan kemalangan.

🚨 Isyarat Merah untuk Muatan Melebihi Kabin

 Jika muatan melebihi kabin kenderaan, pasang bendera atau isyarat merah di 

hujung barang untuk memberi amaran kepada pemandu lain.
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Pemandu hendaklah memastikan peraturan berikut dipatuhi:

👥 Had Maksimum Penumpang.

 Pastikan jumlah penumpang tidak melebihi had maksimum yang dibenarkan

untuk kenderaan.

🟩 Penumpang Duduk di Tempat yang Disediakan

 Pastikan semua penumpang duduk di tempat yang telah disediakan untuk

mereka.

🚪 Penumpang Tidak Duduk di Atas Pintu Belakang

 Larangan bagi penumpang duduk di atas pintu belakang untuk mengelakkan

kemalangan.

🟩 Disiplin Tentera dan Keselamatan

 Semua penumpang mesti mematuhi disiplin tentera dan mengikuti semua

ciri-ciri keselamatan yang ditetapkan.


